在职证明
兹证明XXX先生/女士，出生于XXXX年XX月XX日， XXXX年XX月至今XXXXXX（单位名称）工作，目前担任XXXX（职务）。他/她的年收入约为XX万元人民币。
XXX先生/女士将于XXXX年XX月XX日至XXXX年XX月XX日去美国（探亲、商务、旅游）。在美国期间的一切费用都由XXXXX（个人或单位）承担。经单位领导批准，我单位同意他/她的请假申请，并保证他/她遵守当地法律，按时返回中国。回国后继续担任原职务。
特此证明！

批准假期人的职务：XXX（姓名）
XXXXX（单位名称） 
XXXX年XX月XX日
地址：XXXXXXXXX
电话：区号-XXXX XXXX
传真：区号-XXXX XXXX
